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историко-культурном отношении особенностей, приобретенных в процессе бытования.

1.3. Реестр книжных памятников – государственная учетно-регистрационная база данных, включающая идентификационные сведения о зарегистрированных книжных памятниках.

1.4. Общероссийский свод книжных памятников – это банк данных библиографического и  книговедческого характера о  книжных памятниках Российской Федерации. Свод является основой для централизованного государственного учета книжных памятников. Координатор по формированию Свода – Российская государственная библиотека (НИО редких книг). 

1.5. Книжные памятники регионального уровня – рукописные книги или печатные издания, ценность которых определяется их исторической и культурной значимостью для  региона.
1.6. Региональный реестр книжных памятников Псковской области – учетно-регистрационная база данных, включающая идентификационные сведения о зарегистрированных книжных памятниках регионального значения.
1.7. Свод книжных памятников регионального значения – информационная система, включающая в себя банк данных библиографического и книговедческого характера о документах и коллекциях, обладающих свойствами книжных памятников регионального значения.
1.8. Регистрация книжных памятников регионального значения – постановка книжных памятников, включенных в Свод книжных памятников регионального значения, на учет в региональный реестр книжных памятников Псковской области.
1.9. Книжные памятники местного (муниципального) уровня – рукописные книги или печатные издания, представляющие особую ценность для данной местности (города Пскова).  
1.10. Свод ценных и редких документов муниципального уровня – информационная система, включающая в себя банк данных библиографического и книговедческого характера о документах и коллекциях, обладающих свойствами книжных памятников местного (муниципального) уровня. 
1.11. База данных «Ценные и редкие документы (книжные памятники)» Учреждения формируется по следующим разделам:  «Единичные ценные и редкие документы», «Коллекции – книжные памятники», «Фонды ценных и редких книг». 
2. Выявление,  формирование и описание фонда
2.1. Выявление ценных и редких документов (книжных памятников) осуществляется в процессе изучения основных фондов, текущего комплектования и в ходе поисковой работы.

2.2. Отнесение документов к фонду ценных и редких документов  осуществляется  в соответствии с хронологическими, социально-ценностными и количественными критериями. Выявление ценных и редких книг может осуществляться как по одному из критериев, так и в их сочетании.

2.2.1. Под хронологическим критерием следует понимать «возраст» документа, определяемый длительностью временного интервала между датой создания и настоящим временем. 
2.2.2. К социально-ценностным критериям относят отличительные свойства духовного и материального характера, при которых документ:                                                                            
- адекватно отражает важнейшие переломные этапы общественного развития                и является их непосредственной принадлежностью (этапность);                                              - является первым по времени издания и имеет определенное значение для развития науки, техники, истории и культуры, общественно-политического развития (приоритетность);  

- является единственным в своем роде, обладает индивидуальными особенностями, которые имеют определенную историко-культурную, научную ценность, включая книги с автографами, дарственными надписями, экслибрисами, а также издания, обладающие особыми полиграфическими свойствами, иллюстрированные известными художниками, графиками,                              в особых переплетах (уникальность); 

      - обладает свойствами мемориальности (издания выдающихся, значимых для страны, региона, города представителей различных сфер деятельности, а также о важных исторических событиях, памятных местах);  
 - принадлежит к коллекции, обладающей свойствами историко-культурного объекта (коллекционность).

2.2.3. Признаками количественного критерия выступают малотиражность, ограниченность доступа и редкость книги, определяемая по относительно малому количеству сохранившихся экземпляров.

2.3. Фонд выявленных ценных и редких документов представляет собой специализированное собрание единичных документов и (или) коллекций документов, которые могут не представлять ценности сами по себе, но обладают в совокупности (коллекции) историко-культурной значимостью. 
2.4. Фонд  единичных ценных и редких документов Учреждения включают следующие основные группы материалов:

- отечественные и зарубежные документы, изданные после 1830 г. и по 1945 г. включительно;
- первые прижизненные издания произведений выдающихся авторов и их лучшие (по полноте и научной подготовке) переиздания; 
- отечественные документы, изданные после 1945 г. и служащие показателем развития книги: ее репертуара, типов, видов, текстологической и редакторской подготовки, справочного аппарата, художественного оформления и полиграфического исполнения, целевого назначения; 

- документы о Пскове, изданные за пределами региона;
- юбилейные издания, имеющие отношение к региону и городу Пскову;

- документы с автографами и дарственными надписями, пометами;
- первые издания известных (выдающихся) авторов, имеющих отношение к региону и городу Пскову и их лучшие (по полноте и научной подготовке) переиздания; 
- издания, иллюстрированные и/или оформленные псковскими художниками;
- печатные памятники и рукописные материалы муниципального значения, отражающие историко-культурное, социально-экономическое развитие и экологическое состояние Пскова, его микрорайонов; 

- документы, связанные с начальным комплектованием библиотеки (книги, первыми поставленные на учет и зарегистрированные в инвентарных книгах);  
- неопубликованные материалы библиотек (исследовательские материалы конференций, Чтений, олимпиад и другие, имеющие историко-культурную значимость для местного сообщества).
2.5.  Фонд ценных и редких документов – коллекций включает следующие основные группы материалов:
- личные книжные собрания, сформированные известными (значимыми для региона, города) деятелями науки и культуры, государственными и общественными деятелями, а также известные библиофильские коллекции независимо от социального статуса их собирателей;
- видовые и тематические коллекции, сформированные библиотекой (коллекция  экслибрисов, художественные каталоги, коллекция миниатюрных книг и др.).
2.6. Описание книжных памятников состоит из полного библиографического описания по ГОСТ 7.1,  ГОСТ 7.80 – 2000 и специфической части, которая включает в себя аннотацию с подробными книговедческими характеристиками издания в целом, конкретного экземпляра с указанием его шифра и инвентарного номера:

· уровень (категория) книжного памятника;

· история издания;

· сведения о происхождении книжного памятника;

· художественное оформление (иллюстрации, экслибрисы);

· техника печати;

· бумага (носитель);

· дарственные надписи, пометы;

· переплет (высокохудожественный, владельческий  и т.п.);

· физическое состояние конкретного экземпляра;

· другие индивидуальные особенности экземпляра.

    3. Учет, хранение и использование 
3.1.  Ценные и редкие документы, выявленные в Учреждении, подлежат обязательному учету. Учет книжных памятников осуществляется в процессе выявления книжных ценностей, описания, регистрации и принятия их под особую охрану. 
3.2. Объектами учета являются единичные документы, которые учитываются как отдельный ценностный объект и коллекции, которые учитываются поэкземплярно и как совокупная ценность.
3.3. Экспертиза книжных памятников осуществляется квалифицированными специалистами Учреждения и Регионального центра по работе с книжными памятниками Псковской области.
3.4. Книжные памятники федерального и мирового значения подлежат обязательной регистрации и государственному учету в Реестре книжных памятников  (заносятся в Общероссийский свод книжных памятников).
3.5. Книжные памятники регионального уровня подлежат обязательной регистрации в Региональном реестре книжных памятников Псковской области.
3.6. Статистический учет книжных памятников ведется в соответствии с ГОСТом 7.20 – 2000.
3.7. Учреждение ведет базу данных «Ценные и редкие документы (книжные памятники)».
3.8. Проверка фонда ценных и редких документов (книжных памятников) осуществляется в установленные сроки: наиболее ценные документы, хранящиеся в сейфах – ежегодно, редкие и ценные документы – один раз в                    3 года. 
3.9. Фонд ценных и редких книг Учреждения выделяется из общего собрания документов в обособленный фонд, осуществляется специальная маркировка документов. На выявленный фонд оформляется Паспорт «Фонд ценных и редких книг (книжных памятников) библиотеки – филиала Учреждения».  
3.10. Фонд ценных и редких книг (книжных памятников) Учреждения относится к фондам постоянного хранения. 
3.11. Библиотеки Учреждения, имеющие в своих фондах книжные памятники, обеспечивают их сохранность  в соответствии с ГОСТом 7.50 – 2002.
3.12. Безопасность книжных памятников обеспечивается совокупностью правовых, инженерно-технических, организационных, технологических и специальных мер, предупреждающих утрату книжных памятников вследствие краж и хищений, фактов вандализма, аварий техногенного характера, стихийных бедствий, иных опасных обстоятельств и действий.
3.13. Реставрация книжных памятников может осуществляться только высококвалифицированными аттестованными специалистами.
3.14. Не допускается исключение книжных памятников по причине потери актуальности (морального износа), дуплетности, а также физического износа вследствие естественного старения материалов.
3.15. Исключение экземпляров из числа зарегистрированных книжных памятников можно производить лишь в том случае, если при последующем изучении их статус не подтвердился, а включение в число памятников было признано ошибочным.

3.16. Изменения в составе фондов книжных памятников, обусловленные их передвижением, новыми поступлениями или исключением, документально фиксируются во внутренней учетной документации Учреждения и в системе централизованного государственного учета книжных памятников.
3.17. Основным принципом в использовании книжных памятников является приоритет сохранности над доступностью оригиналов.
3.18. Общими правилами пользования книжными памятниками являются следующие:                                                                                                                                            - выдача оригиналов только в научных целях;                                                                                          - предоставление оригиналов пользователям только в стенах библиотеки в присутствии библиотекаря;                                                                                                                 - при неудовлетворительном состоянии документа пользователю выдается копия;                                                                                                                                                  - доступ к изданиям из выделенных фондов книжных памятников и коллекций осуществляется лишь при отсутствии соответствующих материалов в фондах общего назначения библиотеки.

3.19. Библиотеки Учреждения обеспечивают максимально благоприятные условия для использования книжных памятников в интересах науки, образования, культуры при обязательном обеспечении полной их сохранности.

3.20. Учреждение обеспечивает доступность информации об этой категории изданий через:

     - систему традиционных и электронных каталогов и картотек, баз данных;
        - справочно-библиографические издания;
     - экспонирование;
 - создание копий (ксерокопий,  электронных копий) и их использование.
3.21. Копирование книжных памятников допускается с учетом физического состояния оригиналов, техническими средствами, не нарушающими их сохранность.
3.22. Лицо, ответственное за регистрацию книжных памятников и организацию работы с ценными и редкими изданиями в Учреждении, назначается приказом директора. 
3.23. Все библиотеки – филиалы, имеющие в своих фондах ценные и редкие книги (книжные памятники), организуют и систематически ведут предписанную работу по их выявлению и хранению, обеспечивают физическую сохранность и безопасность книжных памятников, их рациональное использование в научных, культурных и просветительских целях. Ответственные за работу с ценными и редкими изданиями библиотеки – филиала назначаются приказом директора Учреждения.[image: image3.jpg]Hpunoxenue Ne 1 k npukasy NeS4 or 24.06.13

Ioso:keHne 0 (POHIE HEHHBIX U PEIKHX JOKYMEHTOB (KHHKHBIX NAMSATHHKOB)
MAYK «IBC» r. IIckoBa

IMonoxxernne o (GoHAE LEHHBIX U PEAKUX TOKYMEHTOB (KHIDKHBIX NaMSATHHKOB)
(mamee — Ilonoxxenme) MyHMIMNAIBHOTO ABTOHOMHOTO YUPEXICHHUS KyJIbTypPBI
«llenTpaim3oBanHas GuOnHoTeYHas cucTema» T. Ilckosa (mamee — VYdpexaeHue)
paspabotano B coorBercTBum ¢ PenepansHbM 3akoHOM OT 29.12.1994 r. N 78- @3
«O 6ubnroTEYHOM JIeNey, pruKa3oM MuHucTepeTBa KynbTypsl PO ot 3 mas 2011 r,
Ne 429 «0O6 yTBepXIOEHHH TOPSAKOB OTHECEHHS JOKYMEHTOB K KHIJKHBIM
IAMATHHKAM, PETHCTPAalUy KHIDKHBIX TaMATHHKOB, BEJEHUS peecTpa KHIDKHBIX
namatHIKOB», [ OCToMm 7 — 87.2003 «KHmkHbIe naMsaTHHKA. O0mue TpeOGoBaHus .

Hacrosmee IlonoxkeHuwe ycraHaBmuBaeT oOme TpeGoBaHMS K Ipolieccam
BBISBJICHHS LIEHHBIX M PEAKHMX JOKYMEHTOB (KHIDKHBIX MaMSTHUKOB), PETHCTpallyHy,
omucanus, GopMupoBaHus (HOHJIA, OPraHU3aLUN XPaHEHUS, HCIIOIB30BaHUs U yJeTa.

1. O0mue NoJoKEeHUs

1.1. Kumknple MaMSITHAKH — PYKONKCHBIE KHHWTH WIJIM TIeYaTHBIE W3JAHUS W/WIU
KOJUIEKITM, KOTOphle 00JajmaroT  BBIJAIOIIENCS ztyXOBHoﬁ, MaTepHaHBHOﬁ
IIEHHOCTHI0, UMEIOT 0CO00e HCTOpHYECKOoe, Hay4dHOoe, KyJIbTYpHOEe 3HaueHue U B
OTHOINIEHWH KOTOPBIX YCTaHOBJeH O(HIMaIbHBIA IOPUAWYECKHl  CcTaryc,
obecrieynBaronyii ©M ocoOble Mephl OXpaHbl U IOPUAWYECKON 3alUTHI, O0COOBIi
PEXHM y4eTa, XpaHEHUs U UCIIOIb30BaHMs.

[lo cremeHW  WCTOPUKO-KYJBTYPHOH  IIEHHOCTH  KHH)KHBIE  MaMATHUKHA
NOApa3JeNdloTcs Ha MHpOBBIE, (eAepanbHble, pPErHOHAIbHEIE M MECTHBIE
(mynumunansHele). Ilo  BumoBoét muddepeHIManuM JOKYMEHTOB  BBIAEISIOT
€IUHWYHbIE KHIDKHBIE TAMITHUKHA W KHIDKHBIE ITIAMSTHHUKY - KOJIEKITHH. :

CTaTyc KHHKHOI'O IMMaMsATHHUKA OIIPEACIIACTCIA BHCCCHUEM 00BeKTa B PGGCTp KHHUXXHBIX
IMaMsITHHKOB.

1.2. CoxpaHHOCTh €IMHHYHOI0O KHHGKHOTO NAMSATHHKA ONpeIe/siercs

(U3MIECKHM COCTOSHHEM JOKYMEHTa, XapaKTepHU3yeMBIM CTEIEHBIO YIepKaHWS

[IEPBOHAYAIBHBIX CBOMCTB, IOJyYeHHBIX B IIpOIleCCe CO3JIaHMs, W BAXHEIX B
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